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                                                 Evet      
                                                                                                                                                   Karar uygulanmak üzere  

                                                                                                                                              ilgili birime gönderilir 
                                                              Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                       Kararın ilgili birime gönderilmesi 
 
                                                                                                                                                       Hayır  
                                                              

                                                                     Evet                                                                    Karar temyiz edilir. 
 
                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                         Temyiz kararının gelmesi 
                                                                                             
                            Hayır                                                                                                                      Kararın ilgili birime gönderilmesi 

                                              Hayır 
 
 
                                                                                              Evet 

                                                                                                                                                                  Evet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 

Davanın açılması 
 

Karşı tarafın cevabına cevap verilmesi 

Yürütmeyi Durdurma 
Kararı verildi mi ? 

Mahkeme tarafından esas kararın verilmesi 

Karar Üniversite 
lehine mi? 

Karar Üniversite lehine 
 

Dava yeniden 
görülmeye başlanır. 

Karara itiraz edilir. 

Kararın 
kesinleştirilmesi ve 

ilgili birime 
 

Temyize cevap verilmesi, 
temyiz kararı geldikten sonra 

ilgili birime bildirilmesi 
 

Karşı taraf 
temyiz etti mi? 

Dosya işlemden 
kaldırılır 
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                                                                                              Evet                 Kararın ilgili birime gönderilmesi 

 
                                                                                                Hayır 
 
 
 
 
 
              Kararın ilgili birime gönderilmesi                                                                            Kararın ilgili birime gönderilmesi 
 
 

                                                               Hayır 
                                                                                      
                                                               Evet 

                                                                                                                                    Karar temyiz edilir 
 
 

                                                                                                                                     Temyiz kararının gelmesi 
 
                                 Hayır                                                                                                       Kararın ilgili birimlere gönderilmesi 
 
                                                              Evet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

Dava celbinin gelmesi 
 

Dava konusu ile ilgili bilgi ve belgelerin 
temin edilmesi. 

Davaya cevap verilmesi 

Yürütmeyi Durdurma 
Kararı verildi mi ? 

Mahkeme tarafından esas kararın verilmesi 

Karar Üniversite 
lehine mi? 

Kararın 
kesinleştirilmesi ve 

ilgili birime 
 

Karar Üniversite lehine 
 

Dava yeniden 
görülmeye başlanır. 

Temyize cevap verilmesi, 
temyiz kararı geldikten sonra 

ilgili birime bildirilmesi 
 

Karşı taraf 
temyiz etti mi? 

Dosya işlemden 
kaldırılır 

Yürütmeyi Durdurma 
kararına itiraz edilmesi 
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                                                                                                               Kararın ilgili birimlere gönderilmesi 

 
 
                                                                                                

                                                  Hayır 
 Evet 

                                                                                                                                                     Karar temyiz edilir. 
 
                                                                                                                                                                                     
                                                              

                     Hayır                                                                                                      Temyiz kararının gelmesi. 
                                                                                                              Kararın ilgili birimlere gönderilmesi 
                                                                                              
 

               Evet                                   Hayır 
 
 
 

                                                                                                                                                                  Evet 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Davanın açılması. 
 

Karşı tarafın cevabına cevap verilmesi 

Duruşmalara gidilmesi 

Mahkeme tarafından esas kararın verilmesi 

Karar Üniversite 
lehine mi? 

Kararın 
kesinleştirilmesi ve 

ilgili birime 
 

Karar Üniversite lehine 
 

Dava yeniden 
görülmeye başlanır. 

Bilirkişi veya keşif incelemesinin yapılması 

Bilirkişi ve keşif kararlarına cevap verilmesi. 

Temyize cevap verilmesi, 
temyiz kararı geldikten sonra 

ilgili birime bildirilmesi 
 

Karşı taraf 
temyiz etti mi? 

Dosya işlemden 
kaldırılır 
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                                                                                  Evrakın ilgili birime gönderilerek cevap ve bilgi istenilmesi 
                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                  
 
                                                               
 

                                                                                                                        Kararın ilgili birime gönderilmesi. 
 
 
                                                                                                

                                                       Hayır          
                                                                                                                                                             Karar temyiz edilir 

 
                                                                                              Evet                                                                      Temyiz kararını gelmesi       
                                                              
 
 
                                                                                              
 

                                              Hayır 
 
 
 

                                                                                                                                                                  Evet 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 
 
 
 
 
 

Dava celbinin gelmesi. 
 

Davaya  cevap verilmesi. 

Duruşmalara gidilmesi. 

Mahkeme tarafından esas kararın verilmesi 

Karar Üniversite 
lehine mi? 

Dosya işlemden kaldırılır.  
 

Karar Üniversite lehine 
 

Dava yeniden 
görülmeye başlanır. 

Bilirkişi veya keşif incelemesinin yapılması. 

Bilirkişi ve keşif kararlarına cevap verilmesi. 

Mahkeme kararı 
uygulanır. 
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HUKUKİ MÜTALAALAR 
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                                        Evet 
                                                  

Diğer kurumlardan görüş istenmesi 
                                                              Hayır                                          

 
Diğer kurumlardan görüşün gelmesi 

                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

Birimlerden hukuki 
mütalaa talebinin 

 

İlgili mevzuata göre konunun incelenmesi. 

Kurum dışı görüşe 
ihtiyaç var mı? 

Hukuki Mütalaanın ilgili 
birime gönderilmesi. 

 

Hukuki Mütalaa hazırlanır. 
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SÖZLEŞMELER  

VE 
PROTOKOLLER 

Süreç No : 70.61.00-01 
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Versiyon No :00 

 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                     
 
 
                                                                                       
 

                                                    Hayır 
 
 
                                                                    
                                                              Evet 
 
 

                                                 Hayır 
 
                                                              Evet                                           
 
                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 
 

Sözleşme/Protokol 
taslağının birime gelmesi. 
 

İlgili mevzuata göre taslağının incelenmesi. 

Sözleşme yapılabilir 
mi? 

Sözleşme 
yapılmaz. 

Sözleşmenin taraflarca 
imzalanması. 

 

Sözleşme taslağının hazırlanması 

Mevzuat 
Komisyonunda 

  

Taslak hakkında hukuki 
görüşler Genel 

Sekreterlik ve Rektörlük 
Makamına bildirilir. 
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REKTÖRLÜK TARAFINDAN 

AÇILAN PERSONEL DİSİPLİN 
SORUŞTURMASI 
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                                              Hayır 
                                                               Evet 
 
 
 
                                                                                                                               Mevcut delillerin ve onayın soruşturmacıya veya  
                                                                                                                               soruşturma komisyonuna gönderilmesi 
 
                                                                                                                                Soruşturmacı ve soruşturma komisyonunun  
                                                                                                                                Rektörlüğe dosyayı teslim etmesi 
 
 
                                                              
 

                                                 Hayır 
                                                                                                                                                                      Dosyanın Soruşturma Komisyonuna  

                                                                                                                                                          veya soruşturmacıya iadesi 
                                                              Evet 

 
                                                                                                                                                        Düzeltilen dosyanın teslim edilmesi 

 
 
 
 
 

 
                                                              

 
                                          Evet 

 
                                                                                                                                                         Dosyanın yetkili mercide  

                                                                                                                                                                  görüşülmesi için gönderilmesi 
 
 

                                                                                                                                               Verilen kararın birime gelmesi 
                                                                                             

 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Olağan dışı bir olayın 
meydana gelmesi 

 

Soruşturmacı veya soruşturma komisyonu 
görevlendirilmesi. 

Disiplin soruşturması 
açılmasına gerek var 

 

- İşlem yapılmayacak 
- Yazılı olarak 
uyarılacak 
 

Soruşturma 
Yönetmeliğe uygun 

 

Yönetmeliğe göre yetkili mercinin karar verilmesi 

Kararın ilgiliye tebliği 

Cezaya itiraz edildi 
 

Dosyanın Personel Dairesi 
Başkanlığına gönderilmesi 
 Kararın ilgiliye tebliği 
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BİRİMLER TARAFINDAN AÇILAN 

PERSONEL DİSİPLİN 
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                                              Hayır 
 
                                                                  Evet                                 Dosyanın ilgili birime iade edilmesi. 
                   
 
 
                                                                                                                                                        Düzeltilen dosyanın teslim edilmesi 
 
 

                                               Evet 
 
 
                                                                  Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 
 

Soruşturma dosyasının 
birimlerden gelmesi. 

 

Soruşturma dosyasının hukuka uygunluk 
denetiminin yapılması 

Soruşturma Yönetmeliğe 
uygun mu? 

Dosyanın Personel Dairesi 
Başkanlığına gönderilmesi 
 

Disiplin cezasına itiraz 
var mı? 

Rektörlükçe itirazın 
değerlendirilmesi, cezanın 
kaldırılması veya kabulü 
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REKTÖRLÜK TARAFINDAN 
AÇILAN ÖĞRENCİ DİSİPLİN 

SORUŞTURMASI 

Süreç No : 70.61.00-01 
Yayın Tarihi : 
Mevzuat No :  
Sayfa No :1 
Versiyon No :00 

 
 
 
 

 
 

                                                      
                                         
                                                

                                              Hayır 
                                                                 
                                                                   Evet 
 
 
 
 
                                                                                                 Mevcut delillerin ve onayın soruşturma komisyonuna gönderilmesi 
 
                                                                                                

                                                                      Soruşturma komisyonunun Rektörlüğe dosyayı teslim etmesi 
 

 
 
 

                                          Hayır 
 

                                                                                                                                   Dosyanın Soruşturma Komisyonuna iadesi 
                                                  

 
                                                              Evet                                           Düzeltilen dosyanın teslim edilmesi 
 
 
                           Okullar                                                                                               Üniversite Disiplin Kurulu 
 
 
      Dosyanın ilgili okul/okullara gönderilmesi                                                                Dosyanın  Üniversite Disiplin Kuruluna gönderilmesi 
 

 
    Dosyanın ilgili okul/okullardan gelmesi                                                                   Dosyanın Üniversite Disiplin Kurulundan gelmesi 
                                                                                       
                                                                                        
                                                                                               Dosyanın ilgili okula/okullara gönderilmesi        

 
                                                                                              

                                                                                            Dosyanın ilgili okul/okullardan gelmesi 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Olağan dışı bir olayın 
meydana gelmesi 

 

Rektörlük tarafından soruşturma komisyonu 
görevlendirilmesi. 

Topluluk arz eden bir 
olay mı ? 

Dosyanın öğrencinin 
kayıtlı olduğu okula 
gönderilmesi 
 

Soruşturma 
Yönetmeliğe uygun 

 

Dosyanın Öğrenci İşleri 
Dairesi Başkanlığına 

gönderilmesi 
 

Yönetmeliğe göre 
kararı kim verecek 
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BİRİMLER TARAFINDAN AÇILAN 

ÖĞRENCİ DİSİPLİN SORUŞTURMASI 
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Yayın Tarihi : 
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                                              Hayır 
 

                                                              Evet                                     Dosyanın gerekli düzeltmeler yapılması                                           
amacıyla ilgili birime iade edilmesi. 

                                                                                                                                                             
 

Düzeltmeler yapıldıktan sonra               
 
 
                                                                                                                                                        Düzeltilen dosyanın teslim edilmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Soruşturma dosyasının 
birimlerden gelmesi. 

 

Soruşturma dosyasının hukuka uygunluk 
denetiminin yapılması 

Soruşturma 
Yönetmeliğe uygun 

 

Dosyanın Öğrenci İşleri 
Dairesi Başkanlığına ve 

Uzaklaştırma ve Çıkarma 
Cezalarının İdari ve Mali 
İşler Dairesi Başkanlığına 

bildirilmesi 
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ARAŞTIRMA ve 
İNCELEMELER 

Süreç No : 70.61.00-01 
Yayın Tarihi : 
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Versiyon No :00 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                            
 
 

                                                                                                                          Mevcut delillerin Araştırmacı veya  
                                                                                                                       araştırma komisyonu gönderilmesi 

 
 

                                                                                                                                 Araştırmacı veya araştırma komisyonunun 
                                                                                                                                              Rektörlüğe dosyayı teslim etmesi 
 
 
 
 

                                                 Hayır 
 
                                                               
 
                                                                                             Evet 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                              
 

                                         
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 
 
 
 

Olağan dışı bir olayın 
meydana gelmesi 

 

Araştırmacı veya araştırma komisyonu 
görevlendirilmesi. 

Rapora göre yeni bir 
işlem yapılamasına 

gerek var mı? 

Dosyanın işlemden 
kaldırılması. 

Rapor doğrultusunda yeni 
bir işlem yapılması. 
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BİLGİ EDİNME 

Süreç No :  
Yayın Tarihi : 
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Versiyon No :00 

 
 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 

                                         
                                                  

                                      Hayır                                                                                                               
 

                                                              Evet                                          
 

                                                                                              
 
 
 
                                                                                                                                        Hayır 
 
 
                                                                                         
                                                                                               Evet 
 
                                                                                
 
 
 
 
            
 
 
                                                                                             

                       Hayır 
 
 
 
                                                                                            
                                                                                           Evet 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Bilgi Edinme Biriminden 
talebin gelmesi 

Talebin ilgili mevzuat uyarınca 
değerlendirilmesi 

İlgili Bilgi ve 
Belge Erişim 

Ücretini ödedi mi? 
 

Bilgi ve belgelerin ilgiliye 
gönderilmesi ve bilgi edinme 

birimine bildirilmesi 
 

İlgili birim ve başvuru 
sahibine yazı ile bilgi 

verilmesi 
 

Talep edilen bilgi ve 
belgeler, Bilgi ve 

Belge Erişim Ücretine 
tabi mi? 

Bilgi veya belgeler 
verilecek mi? 

İlgilinin talebinden 
vazgeçmiş sayılması 

 

Bilgi ve Belge Erişim Ücretinin belirlenmesi 
ve ilgiliden tahsil edilmesi için Bilgi Edinme 

Birimine yazı yazılması 



 
 

Muğla Sıtkı Koçman 
Üniversitesi 

Hukuk Müşavirliği 

 
MEVZUAT DEĞİŞİKLİKLERİ 
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Versiyon No :00 

 
 
 
 
 

 
                                                                                                

                                                                                                          Mevzuat Komisyonunda görüşülmesi 
 

  
                                                                                                          Mevzuat Komisyonu kararının gelmesi                                                                                                                                                                                                     

 
 

                                                  Hayır 
 
 
 
                                                                                               Evet 
 
 
 
 
                                                                                        

                                                   Yönerge ise 
 
 

 
                                                                                             Yönetmelik ise 
 
 
 

                                                                               
 
                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 

Mevzuat değişikliği 
talebinin birimlerden 

gelmesi 
 

Resmi Gazetede 
yayımlandığında yürürlüğe 

girer 
 

Komisyon Kararı 
olumlu mu? 

Değişiklik talebinde 
bulunan birime bilgi 

verilir  

Senatoda görüşülmek üzere Genel 
Sekreterliğe gönderilir. 

Resmi Gazetede yayımlanmak üzere 
Başbakanlığa gönderilir. 

Senato Kararı 
Senato Kararı Genel 

Sekreterlik tarafından 
ilgili birime gönderilir 
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MEVZUAT KOMİSYONU 

RAPORTÖRLÜĞÜ 

Süreç No : 70.61.00-01 
Yayın Tarihi : 
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Sayfa No :1 
Versiyon No :00 

 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                     
                                                                       İlgili mevzuat taslağının Mevzuat Komisyonunda görüşülmesi. 

 
 

                                    Mevzuat Komisyonu kararının gelmesi 
 
 
 

                                                  
 
                                                                                                    
 
                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 
 
 
 
 

Mevzuat değişikliği veya  yeni 
düzenlenen mevzuat 

taslaklarının birimlerden 
gelmesi. 

 

Mevzuat Komisyonu 
kararına göre işlem 
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TAHAKKUK İŞLERİ 

Süreç No : 70.61.00-01 
Yayın Tarihi : 
Mevzuat No :  
Sayfa No :1 
Versiyon No :00 

 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 
 

                                           
                                           Hayır 

 
                                                              Evet  
 
 
 
 
 
 
                                                               
                                                               
 
 

                                                 Hayır  
 
                                                              Evet                                           
 
                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Zerrin KILINÇ 

Şef 

Kontrol Eden 
Sevtap ÇELİKCAN 

Avukat 

Onay 
Av.Ümit METİN 
Hukuk Müşaviri 

 

Ödemeye ilişkin fatura 
veya bildirimin gelmesi. 
 

Evrakların kontrol edilmesi. 

Yeterli ödenek var mı? 

Ödeme yapılmaz 
 

Ödeme emrinin Strateji 
Geliştirme Dairesi Başkanlığına 

teslim edilmesi. 
 

Ödenek durumunun kontrol edilmesi. 

Ödeme emrinin hazırlanması. 

Ödeme emrinin Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından imzalanması.  

Evraklar tamam mı?  

Ödeme yapılmaz 


